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BIJITELLING

e De bijtelling van de auto wordt verrekend met je
periodieke salaris.
e Rijd je minder dan 500 km? Dan lever je de'
"bij ons aan en houdt een
sluitende rittenregistratie bij.

TANKEN

o Je krijgt een tankpas voor tanken in Nederland.

e Tanken doe je binnen de bebouwde kom, niet langs
de snelweg.

o Vul altijd je kilometerstand in bij het tanken.

EINDE LEASE

o Jelevert de autoin bij de afgesproken locatie.
o Lever alles schoon en compleet in (bv. sleutels, pas,
boekjes)

e Bijuitdiensttreding kunnen er kosten worden verrekend,

voor bv. eventuele schades, reiniging.

ZIEKTE OF EINDE OPDRACHT

¢ Bijlangdurige ziekte of als je geen opdracht hebt, heb je
geen recht op de auto. We stemmen gezamenlijk af
wanneer en waar je de auto inlevert.

LEASEAUTO
BELEID

o Jekrijgt een auto van de zaak als dit bij je functie
hoort.

o Jetekent een gebruikersovereenkomst waarin alles
netjes geregeld is.

o Jekrijgt een shortleaseauto of een auto uit het
wagenpark, het is niet mogelijk om zelf een merk of
type auto te kiezen.

GEBRUIK VAN DE AUTO

e De autois er voor je werk, maar je mag ook privé
rijden.

» \We gaan ervan uit dat je je auto rookvrij, netjes en
schadevrij houdt.

e Rijd je meer kilometers dan afgesproken? Dan betaal
jij het verschil.

o Circuitrijden, rijlessen, verhuren of gebruiken voor
betaald vervoer is niet toegestaan.

e Zorgop tijd voor een APK afspraak (minimaal 2
maanden vooraf).

o Onderhoud nodig? Alleen via erkende dealer of via de
leasemaatschappij.

» Het bijvullen van bijvoorbeeld olie en
ruitenwisservloeistof regel je zelf.

GEBRUIK IN BUITENLAND

e Gebruik in het buitenland mag. Let wel:
brandstofkosten zijn voor eigen rekening.

o Regel zelf verzekering voor o.a. vervangend
VErvoer.

SGHADE OF PROBLEMEN

e Meld eventuele schade of problemen binnen 24
uur melden bij Building Heroes en de
leasemaatschappij.

e Vul het schadeformulier volledig in, ook bij
eenzijdige schade of poging tot inbraak.

EIGEN KOSTEN

e Parkeren (privé), wassen, boetes

o Stalling, tolwegen, chemische reiniging (€25 boete)

 Verlies kentekencard (€150), sleutel (€250), boekje
(€100)
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https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/nl/personeel-en-loon/content/verklaring-geen-privegebruik-auto-aanvragen-wijzigen-intrekken

LEASEAUTO BELEID

INLEIDING

Bij Building Heroes vinden we het belangrijk dat je goed en representatief op pad kunt voor je werk. In
sommige functies hoort daar een auto van de zaak bij. Deze autoregeling geldt voor professionals met
wie we schriftelijk hebben afgesproken dat zij een auto mogen gebruiken voor hun werkzaamheden.

UITGANGSPUNTEN

Voor het gebruik van de auto maken we altijd heldere afspraken. Je tekent hiervoor een aparte
gebruikersovereenkomst die hoort bij dit beleid. Zowel jij als Building Heroes ondertekenen deze
overeenkomst. Zo weten we allebei waar we aan toe zijn.

KEUZE AUTO

Building Heroes kiest het merk en type auto dat past bij de functie. Je krijgt daarbij ofwel een nieuwe
shortleaseauto of een bestaande auto uit ons wagenpark. Welke auto je precies krijgt, wordt door ons
bepaald. Nieuwe auto’s kunnen, in overleg met de leasemaatschappij, op een locatie naar keuze worden
afgeleverd. Een bestaande auto haal je zelf op bij de locatie die we daarvoor aanwijzen.

GEBRUIK VAN DE AUTO

De auto van de zaak is er in de eerste plaats voor je werk. Daarom moet deze altijd beschikbaar zijn voor
zakelijk gebruik. Daarnaast mag je de auto ook gebruiken voor privé ritten. Houd er wel rekening mee
dat er voor privégebruik een eigen bijdrage kan gelden.

Maak je meer kilometers dan afgesproken in je gebruikersovereenkomst? Dan brengen we de extra
kosten die de leasemaatschappij rekent aan jou door.

Een aantal zaken is niet toegestaan. Zo mag je de auto bijvoorbeeld niet verkopen, uitlenen, verhuren of
gebruiken voor betaald personenvervoer. Ook snelheids- en prestatieritten (behalve puzzelritten),
rijlessen of rijden op een circuit zijn niet toegestaan.

We verwachten dat je zorgvuldig omgaat met de auto. Laat daarom geen waardevolle spullen achter.

» Olie bijvullen: Gebruik altijd de olie die door de leverancier is voorgeschreven. Deze kosten zijn voor
eigen rekening, tenzij het samenvalt met een onderhoudsbeurt.

» Ruitenwisservloeistof: Deze vul je zelf bij.

o Onderhoud: Laat dit altijd uitvoeren bij een officiéle dealer van het merk of een garage die is
aangewezen door de leasemaatschappij.

o APK-keuring: Is de auto drie jaar of ouder? Dan moet er jaarlijks een APK worden uitgevoerd,
minimaal twee maanden voor de vervaldatum. Bij benzineauto's geldt de eerste keuring na vier jaar.

o Rokeninde auto: Niet toegestaan.

» Alcohol of drugs: Het besturen van de auto onder invloed van alcohol, drugs of andere verdovende
middelen is verboden.

* Wie magrijden: Alleen jij mag in de auto rijden. Collega's mogen dat ook, maar alleen met jouw
toestemming, voor zakelijk gebruik en enkel als zij een geldig Nederlands rijbewijs hebben. Jij blijft
altijd verantwoordelijk.

o Gebruik door derden: De auto mag niet door derden worden gebruikt of ingezet voor betaald
vervoer van personen of goederen.

o \erzekering: Inzittenden zijn verzekerd binnen Europa, mits ze de gordel dragen.

¢ Pechhulpin het buitenland: Als je in het buitenland hulp nodig hebt voor de auto, aanhanger of
bagage, dan regel je dit zelf.
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GEBRUIK BlJ ZIEKTE OF BEEINDIGING OPDRACHT
Professional dient de auto onverwijld aan Building Heroes ter beschikking te (doen) stellen vanaf de
eerste dag volgend op de dag:

» waarop de professional, om welke reden dan ook, zich heeft ziekgemeld en verondersteld mag
worden onafgebroken niet meer in staat te zijn tot het zakelijk gebruik van de auto op zeer korte
termijn;

» en/of waarop de opdracht van de professional (in het geval van detachering) beéindigd wordt.

DUUR OVEREENKOMST

De leaseauto-overeenkomsten zullen in principe worden afgesloten op basis van 14 of maximaal 48
maanden, naar inzicht van HR. Indien het aantal kilometers dat hierbij is afgesloten, en welke zijn
vastgelegd in de gebruikersovereenkomst, eerder wordt bereikt dan de overeengekomen
gebruiksperiode in maanden, heeft Building Heroes de bevoegdheid om deze overeenkomst op te
zeggen, dan wel de gebruiksduur om bedrijfseconomische redenen te verlengen of te verkorten.

Zodra zich wijzigingen voordoen met betrekking tot het woon-werkverkeer en/of het geschatte zakelijk
gebruik, is het dan ook van belang dat professional dit direct aan Building Heroes meldt. Waarna
Building Heroes de leaseauto met andere brandstof kan laten uitrusten of naar een andere oplossing kan
zoeken om de exploitatiekosten te optimaliseren.

De gebruikersovereenkomst wordt (met behoud van de eruit voortvloeiende verplichtingen) beéindigd
als de leaseovereenkomst wordt beéindigd, de opdracht van professional bij een opdrachtgever (in geval
van detachering) eindigt of bij het doorschuiven van een auto naar een andere professional.

Indien professional voor het einde van de leaseovereenkomst de dienstbetrekking met Building Heroes
beéindigt, worden de stakingskosten die de leasemaatschappij aan Building Heroes in rekening brengt,
doorberekend aan professional. Uiteraard kan professional de leaseovereenkomst bij uitdiensttreding
kosteloos laten overnemen door een derde partij. Ook zal Building Heroes haar best doen om de auto
intern door te zetten, hier kunnen echter geen garanties aan worden ontleend.

BUTELLING

Voor de bijtelling wordt afhankelijk van het aantal privékilometers een bepaald percentage van de fiscale
waarde van de auto bij het inkomen van professional opgeteld. De belasting over dit extra inkomen geldt
als bijtelling en zal worden verrekend met het periodieke salaris van professional.

Tenzij professional kan aantonen niet meer dan 500 privékilometers op jaarbasis te rijden, zal de fiscale
bijtelling van de auto worden verrekend met het periodieke salaris van de professional. Ter voorkoming
van de bijtelling dient een 'Verklaring geen privégebruik auto' bij de Belastingdienst te worden
aangevraagd en zal de professional ter verificatie van het gebruik van de auto een sluitende
kilometerregistratie moeten voeren. Woon-werk kilometers worden als zakelijke kilometers
aangemerkt.

UITVOERING AUTO
De auto is standaard voorzien van de kentekencard. De groene kaart kan separaat opgevraagd worden
bij de leasemaatschappij, maar is binnen Europa niet meer verplicht gesteld.

De professional ondertekent bij het in ontvangst nemen van de auto een ontvangstbewijs, waarop de
kilometerstand van dat moment vermeld moet zijn.
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Elke auto wordt ter beschikking gesteld in de, voor het merk/type, gebruikelijke standaarduitrusting en
zal in het najaar ook voorzien worden van winterbanden (m.u.v. huurauto’s/ shortleaseauto’s). Tot de
standaarduitrusting behoren ook minimaal 4 deuren, airco, centrale vergrendeling, ABS, radio,
gevarendriehoek, mattenset en een set reservelampen en een voorziening voor handsfree bellen. Een
navigatiesysteem behoort alleen tot de standaarduitrusting wanneer gebruik hiervan noodzakelijk is
voor uitvoering van de functie.

De kleur van alle auto’s waar professionals in rijden betreft zwart. Voor de kleur zwart zal ook zoveel
mogelijk gekozen worden bij shortlease- of huurauto’s indien voorradig. De auto’s van Building Heroes
kunnen worden voorzien van reclame-uitingen in de vorm van bestickering.

Voor zover opties en accessoires binnen de gestelde norm vallen, en HR hier toestemming voor geeft,
zijn deze voor rekening van Building Heroes. Opties en accessoires die op eigen rekening van de
professional - en met toestemming van HR - zijn gemonteerd, mogen slechts gedemonteerd worden
indien daardoor geen beschadigingen ontstaan. Voor eigen opties of accessoires die niet verwijderd
kunnen worden, wordt geen schadevergoeding verleend.

BRANDSTOF

Voor het tanken wordt een tankpas beschikbaar gesteld. De tankpas is geldig in heel Nederland en mag
uitsluitend worden gebruikt voor het tanken van reguliere brandstoffen. Kosten voor wassen van de
auto, ruitenwisservloeistof of oliepeil bijvullen zijn voor rekening van de professional.

Tanken dient uitsluitend plaats te vinden bij tankstations binnen de bebouwde kom. Alleen bij hoge
uitzondering mag er getankt worden langs de snelweg. Het tanken van premium of andere brandstoffen
is niet toegestaan. Indien blijkt dat frequent langs de snelweg of met duurdere brandstoffen wordt
getankt, behoudt Building Heroes zich het recht voor om deze extra kosten op het salaris van
professional in te houden.

Bij verlies van de tankpas worden de vervangingskosten aan de professional doorberekend. De pas
wordt beschouwd als een persoonlijk betaalmiddel; professional dient hier zorgvuldig mee om te gaan en
de bijbehorende pincode apart te bewaren.

Bij iedere tankbeurt moet de actuele kilometerstand worden ingevoerd. Indien de professional een
vervangende auto rijdt, dient dit vooraf aangegeven te worden. Structureel verzuim hierin kan leiden tot
een boete.

GEBRUIK BUITEN NEDERLAND

De auto is primair bedoeld voor zakelijk gebruik binnen Nederland. Privégebruik in het buitenland is
toegestaan, mits fiscale verplichtingen worden nageleefd. Alle brandstofkosten voor gebruik in het
buitenland zijn voor eigen rekening van de professional. Het wordt aangeraden om voor buitenlandse
reizen een aanvullende verzekering voor vervangend vervoer en verblijf af te sluiten.

EXPLOITATIEKOSTEN EN OVERIGE KOSTEN
De meeste kosten voortvloeiend uit het gebruik van de auto zijn voor rekening van Building Heroes, met
uitzondering van:
o Stallingkosten;
Parkeren en tolgelden voor privégebruik;
Wassen, poetsen en schoonhouden van het interieur;
Parkeer- en verkeersovertredingen;
Kosten voortvloeiend uit inbeslagname of beslaglegging van de auto door schuld van professional.
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Adres-, mail- of telefoonnummer wijzigingen dienen tijdig aan de leasemaatschappij gemeld te worden.
Indien boetes via Building Heroes worden ontvangen, worden deze op het salaris ingehouden.

VERVANGENDE AUTO

Bij reparaties die langer dan één werkdag duren, kan de professional aanspraak maken op een
vervangende auto. Zodra de oorspronkelijke auto weer beschikbaar is, dient de vervangende auto direct
te worden ingeleverd. Onderhoud dient zo gepland te worden dat vervangend vervoer niet nodig is.
Vervoer naar de garage is voor eigen risico.

VERZEKERING EN SCHADE

Schade dient binnen 24 uur (of op de eerstvolgende werkdag) aan zowel Building Heroes als de
leasemaatschappij gemeld te worden, vergezeld van een ingevuld en ondertekend schadeformulier. Bij
eenzijdige schade, diefstal of inbraak dient ook aangifte bij de politie gedaan te worden. Kopie van de
aangifte en schadeformulier dienen te worden doorgestuurd.

Indien de rijbevoegdheid vervalt of de kentekencard wordt verloren, dient dit direct gemeld te worden.
Instructies voor schadeherstel dienen strikt opgevolgd te worden. Bij letsel of betrokkenheid van derden
is een proces-verbaal vereist.

EIGEN RISICO
Het eigen risico bij schade bedraagt maximaal €275 - en geldt per niet-verhaalbaar schadegeval.

BEEINDIGING DOOR BUILDING HEROES
De regeling eindigt bij:
¢ Einde dienstverband;
o Functiewijziging buiten toepassingsgebied van regeling (eventueel met overgangsregeling);
o Niet-naleving van verplichtingen;
e Intrekking rijbewijs;
* Langdurige arbeidsongeschiktheid zonder zicht op herstel;
* Beéindiging van opdracht;
» Non-actiefstelling door Building Heroes.

VRDWILLIGE BEEINDIGING VAN HET DIENSTVERBAND

Bij opzegging door professional terwijl het leasecontract nog loopt, kunnen resterende leasetermijnen
worden doorbelast of verrekend bij de eindafrekening. Indien professional een auto heeft gekozen met
extra opties boven budget, wordt dit eveneens verrekend. Overname van het leasecontract door nieuwe
Building Heroes of interne herverdeling is mogelijk, maar zonder garanties.

INNAME VAN DE AUTO
Bij einde overeenkomst dient de auto in goede staat en met alle toebehoren te worden ingeleverd:
» Kentekencard, onderhoudsboekje, (reserve)sleutels, tankpas, accessoires, radio/navigatie en APK-
bewijs.
» |ngoede staat = schadevrij, schoon (binnen en buiten), rookvrij, compleet, met gevulde vloeistoffen,
juiste bandenspanning en inzicht in volgende onderhoudsbeurt.

De inname vindt plaats bij een door de leasemaatschappij opgegeven locatie of indien anders bepaald bij
Building Heroes zelf. Een innameformulier wordt altijd opgesteld en ondertekend.
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Niet gemelde schade wordt doorbelast. Bij twijfel over schade adviseren we vooraf check op website van
leasemaatschappij. Kosten bij ontbrekende zaken:

» Kentekencard: €150,-

¢ Onderhoudsboekje: €100,

o Reservesleutel: €250 per sleutel

o Chemische reiniging: kosten +€25- boete.

Afrekening meer-/minderkilometers volgt achteraf. Indien auto op onjuiste locatie wordt ingeleverd of
onjuist wordt afgemeld, zijn bijkomende kosten voor rekening van de professional.

Als de inname plaatsvindt onder werktijd, worden hierover afspraken gemaakt met de opdrachtgever.
Indien uren niet ingehaald kunnen worden, worden deze verrekend met verlofuren.

BESLAG EN MAATREGELEN VAN DERDEN

Bij beslag of andere maatregelen van derden dient professional Building Heroes binnen 24 uur te
informeren. Professional is verantwoordelijk voor eventuele kosten voortkomend uit dergelijk beslag dat
door eigen toedoen is ontstaan.

OVERIGE BEPALINGEN

Building Heroes behoudt zich het recht voor deze regeling aan te passen. Bij verschil van interpretatie
beslist de directie. Nederlands recht is van toepassing. De leaseauto blijft eigendom van de
leasemaatschappij. De algemene voorwaarden en instructies van de leasemaatschappij maken integraal
onderdeel uit van deze autoregeling.
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